
  
 

 
Prot. 4715 A/19 
Del 08/10/2015 
 
 

  
Ai Docenti 

Al Coordinatore della Classe V IPA 
Ai Docenti tutti 

Al Personale ATA  
All’Albo 

 
 
 
OGGETTO:  Responsabilità ed obblighi dei docenti in materia di  tenuta dei registri personali e di 
classe. 
 
 
 A seguito di quanto avvenuto nella classe V IPA e della denuncia ai Carabinieri inoltrata dalla 
scrivente per la sparizione del registro di classe si coglie l’occasione per rinnovare l’attenzione dei 
Docenti tutti  in merito a quanto indicato in oggetto. 
Si precisano le modalità operative per la distribuzione e raccolta dei registri di classe: 

1. I Collaboratori Scolastici preposti ai piani 1° e 2° distribuiranno i registri di classe ai Docenti 
già in aula. 

2. Il Docente dell’ultima ora di lezione uscirà dalla classe con il registro consegnandolo di propria 
mano ( e non tramite gli alunni ) al Collaboratore Scolastico preposto al piano. 

3. Il Docente della 6° ora di lezione  uscirà dalla classe con il registro consegnandolo di propria 
mano ( e non tramite gli alunni ) al Collaboratore Scolastico del corso serale. 

4. In assenza, per straordinari motivi, del personale ATA  sui piani i Docenti, di cui ai punti 2) e 
3) lasceranno il registro  al primo piano  in Segreteria Alunni alla Sig.ra Maria Fantacuzzi. 

5. I Docenti di Educazione Fisica durante la loro ora avranno cura di portare con sé il registro di 
Classe e di riportarlo in classe per il prosieguo delle lezioni.  

6. Stessa cosa vale per tutti i docenti quando porteranno gli alunni nei laboratori e/o in aula 
magna. 

                                                             
 Si confida nella collaborazione. 
                                                                                                                   IL DIRIGENTE  
                                                                                               Dott.ssa Marietta Iusi  
                                                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, co. 2 D.Lgs. 39/93 
 
 
Il Responsabile dell’istruttoria: DSGA dott.ssa Maria Gimondo – maria.gimondo.162@istruzione.it 
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